SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia:

Administrowanie - zarzad terenami i1 urzadzeniami wraz z utrzymaniem - Cmentarzem
Komunalnym w Miedzyrzeczu oraz cmentarzami komunalnymi wicjskimi w: Katawie,
Kalsku, Bukowcu, Wyszanowie, Kuligowie, Zotwinie. Gorzycy.

ZAMAWIAJACY:

GMINA MIEDZYRZECZ




INFORMACJE O WARUNKACH ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zaméwienia:
Administrowanie - zarzadzanie i utrzymanie - Cmentarzem Komunalnym w
Miedzyrzeczu 1 wiejskimi Cmentarzami Komunalnymi w: Katawie, Kalsku, Bukowcu,
Wyszanowie, Kuligowie, Zétwinie, Gorzycy.

D

Tryb zaméwienia: pisemny przetarg nieograniczony.

3. Zakres zamoéwienia:

1) Administrowanie — zarzadzanie i utrzymanie - cmentarzami komunalnymi Gminy
Miedzyrzecz,

2) Swiadczenie ustug dla ludnosci w zakresie ushug cmentarnych na bazie cennika
zatwierdzonego przez Burmistrza Miedzyrzecza.

Aktualny od 1 lipca 2013 r. cennik optat za ustugi cmentarne w Gminie Miedzyrzecz
zawiera: Zarzadzenie nr 7 41/2013 Burmistrza Miedzyrzecza z dnia 10 maja 2013 r. w
sprawie ustalenia cennika optat cmentarnych na cmentarzach komunalnych Gminy
Miedzyrzecz. /cennik dostepny na stronie www.bip.micdzyvrzecz.pl/

4. Istotne warunki umowy:
Oferent przyjmuje na wilasne ryzyko obowiazek zapewnienia $wiadczenia ushug
w zakresie przedmiotu zaméwicnia i podpisanej w jego wyniku umowy.

4.1. Przy S$wiadczeniu uslug oferent zobowigzany jest przestrzega¢ powszechnie
obowiazujace przepisy prawa, w szczegolno$ci okreslone:

1) Ustawg z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U.2011.118.687
z pézn. zm.).

2) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wymagan, jakie
musza spelnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochéwku zwiok i szezatkow (Dz
U.2008.48.284).

3) Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r.
w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow (Dz.U.2001.90.1013 z pdzn. zm.).

4) Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postepowania ze
zwtokami i szezgtkami ludzkimi (Dz. U.2001.153.1783 z pozn. zm.).

5) Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2001 r. w sprawie sposobu
przechowywania zwlok i szczatkow (Dz.U.2011.75.403).

6) Ustawa o z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U,
2012.391 z pdzn. zm.)

7) Ustawg z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U.2010.102.651
z pbzn. zm.)

8) Zarzadzeniem nr Z 41 Burmistrza Mig¢dzyrzecza z dnia 10 maja 2013 r. w sprawie ustalenia
cennika oplat cmentarnych na cmentarzach komunalnych Gminy Miedzyrzecz.

9) Uchwalg nr XXX/257/13 Rady Miejskiej w Miedzyrzeczu z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie ustalenia zasad korzystania z cmentarzy komunalnych w gminie Miedzyrzecz.

10) Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. 2013.21).

4.2. Administrator zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z aktualnie
obowigzujacym przepisami prawa.




4.3. Do obowigzkéw Administratora cmentarzy nalezy (opis przedmiotu zamowienia):

4.3.1.

4.3.2.
a)
b)
©)

d)

4.3.3.

4.3.4.
4.3.5.
4.3.6.
4.3.7.
4.3.8.

4.3.9.

4.3.10.
4.3.11.

4.3.12.

4.3.13.

4.3.14.

Prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami pochéwku z zachowaniem warunkéw
okreslonych w ustawie z dnia 31 stycznia 1939 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych
(Dz.U.2011.118.687 tj. z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 7
grudnia 2001 r. sprawie posigpowania ze zwlokami i szczatkami ludzkimi
(Dz.U.2001.153.1783 z pdzn. zm.) oraz zarzadzanie obiektami.

Prowadzenie 1 przechowywanie dokumentacji cmentarnej, a w szczegolnosei:

Ksigg 0séb pochowanych na cmentarzu;

Ksiag grobow;

Ksiag cmentarnych zawierajacych alfabetyczny spis o0séb  pochowanych na
cmentarzu;

Rejestru miejsc zarezerwowanych;

zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z 1sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobéw
(Dz.U.2001.90.1013 z p6ézn. zm.)

Powyzsze dokumenty Administrator kazdorazowo udostepni Zamawiajacemu na jego
prosbe a takze do 15 stycznia kazdego roku zobowiazuje si¢ do przekazywania
Gminie odpisow lub kopii tych ksiag.

Prowadzenie 1 utrzymywanie obiektu lub lokalu na terenic Miedzyrzecza
umozliwiajacego zalatwianie spraw formalnych oraz jego obstugi w dni powszednie
w godz. od 7% do 15"; zapewnienie catodobowego dyzuru telefonicznego (podanie do
publicznej wiadomosci numeru telefonu, pod ktéry beda przyjmowane zgloszenia).
Pobieranic optat cmentarnych za korzystanie z cmentarzy komunalnych Gminy
Miedzyrzecz zgodnie z zatwierdzonym przez Burmistrza Miedzyrzecza cennikiem
oplat.

Prowadzenie ewidencji pobranych optat.

Wskazywanie lokalizacji miejsc pochéwku, ustalenie terminu oraz warunkow
pogrzebu.

Przyjmowanie zwlok do kaplic oraz ich udost¢pnianie organizatorom pogrzebdw.
Kaplice (domy pogrzebowe) w Miedzyrzeczu, Wyszanowie i Bukowcu.

Zapewnienic osobom trzecim swobody wyboru podmiotu wykonujgcego ustugi
pogrzebowe, kamieniarskie i budowlane.

Prowadzenie nadzoru nad wykonaniem prac przez inne podmioty $wiadczace ustugi
pogrzebowe, kamieniarskie lub budowlane w zakresie przestrzegania przez te firmy
parametrOw przewidzianych w przepisach szczegdlowych dotyczacych m. in.:
wymiardw doléw grzebalnych oraz odstepéw miedzy grobami, a takze w zakresie
gospodarowania odpadami pochodzgcymi z rozbiérki badZz stawiania nowych
pomnikdéw oraz usuwania nadmiaru ziemi i innych pozostatosci po wykonanych
pracach.

Przestrzeganie aby teren cmentarza nie tracit powagi miejsca kultu zmartych.
Egzekwowanic od wlascicieli, dysponentow grobow utrzymania porzadku i czystosci
na cmentarzach.

Ustalanie wiascicieli, dysponentéw grobdéw nieoptaconych, informowanie ich rowniez
poprzez ogloszenia na tablicach informacyjnych na cmentarzach oraz lokalnej prasie
o warunkach dalszego dysponowania grobami.

Oznaczanie grobéw przeznaczonych do likwidacji w terminie od 1.10 do 30.04
kazdego roku trwania umowy.

Przedktadanie Gminie do 15 wrzesnia kazdego roku kalendarzowego wykazu
niczbegdnych prac remontowo — inwestycyjnych na rok nastepny wraz z kosztorysem.




4.3.15.

4.3.16.

4.3.17.

4.3.18.

4.3.19.

4.3.20.

4.3.21.

4.3.22.

4.3.24.

Przedktadanie Gminie propozycji zmian regulaminu cmentarza jezeli zachodzi taka
koniecznos¢.

Sporzadzanie co kwartal raportéw =z pobranych oplat z wyszczeg6lnieniem
poszczegdlnych pozycji  cennika, kosztéw utrzymania cmentarzy 1 kosztow
zarzadzanego mienia za kazdy poprzedni kwartal w terminach do 1 lipca,
pazdziernika, stycznia i kwietnia kazdego roku.

Otwieranie i zamykanie bram wjazdowych firmom $wiadczacym ushugi pogrzebowe,
kamieniarskie lub budowlane.

Udostepnianie  wszelkich dokumentéw zZrédlowych 1 informacji  zwigzanych
z zarzgdzanym zasobem na zadanie zamawiajacego.

Wykonywanie innych czynnosci nie wymienionych w umowie, a cigzacych na
Administratorze, wynikajacych z obowiazujacych przepisoéw.

Biezace utrzymanie czystosci na terenach i wokdét cmentarzy polegajace m.in. na
zamiataniu mechanicznym lub r¢eznym alejek na cmentarzu  komunalnym
w Miedzyrzeczu, odchwaszczaniu alejek utwardzonych i czesci przy kraweznikach,
wygrabianiu i odchwaszczaniu alejek gruntowych, usuwaniu $liskoscei 1 od$niezaniu
w okresie zimowym.

Biezace utrzymanie czystosci na parkingu utwardzonym przed cmentarzem
komunalnym w Miedzyrzeczu, wykaszanie traw z terenéw przylegajacych do
parkingu min. 3 m od krawedzi parkingu, usuwanic samosiejek, podcinanie krzewow
i gatezi drzew stanowigcych zagrozenie dla bezpieczenstwa, odchwaszczanie czgsci
przy krawegznikach parkingu, zgarnianie $niegu, skuwanie lodu, zwalczanie gololedzi
poprzez posypywanie materialem uszorstniajgcym.

Biezace utrzymanie zieleni na terenach 1 wokdt cmentarzy w tym min. systematyczne
wykaszanie trawiastych kwater (miejsca pochéwku min. podopiecznych opieki
spotecznej, poniemieckich grobéw) innych kwater przeznaczonych do pochdwkow
oraz pasow zieleni wewngtrz cmentarzy, atakze na zewnatrz od ogrodzenia do
chodnika lub jezdni, gdzie max. wysokos$¢ trawy nie moze przekracza¢ 10 cm,
wygrabianie skoszonej trawy, grabienie liSci, przycinanie i formowanie krzewow,
podcinanie odrostow i wykonywanie ci¢¢ sanitarnych drzew, formowanie korony
drzew rosnacych na cmentarzu komunalnym w Miedzyrzeczu, prowadzanie wycinki
zagrazajacych bezpieczenstwu i suchych drzew, odchwaszczanie wokot nasadzonych
drzew.

. Biezaca piclggnacja mogit podopiecznych opicki spotecznej, poniemieckich,

zaniedbanych oraz przeznaczonych do likwidacji.

Biezace utrzymanie i remont infrastruktury techniczne] (konserwacja, usuwanie
awarii kaplic, pomieszczen gospodarczych, sanitarnych, urzadzen, instalacji oraz
ogrodzen, nawierzchni alejek i parkingdéw) a niebedace robotami budowlanymi w
rozumieniu przepisdw prawa budowlanego, poprzez:

1) zapewnicnie systematycznej konserwacji min. drewnianych ogrodzen przez
impregnacje, malowanie kaplic i pomieszczen gospodarczych,

2) wykonywanie biezacych napraw 1 konserwacji m.in.:

2.1. kaplic w tym cokotéow, schodéw, elewacji, dachu, likwidacji zaciekow,
odswiezaniu $cian, ubytkéw w tynku itp.,

2.2. murowanego ogrodzenia;

2.3. uszkodzonych ogrodzen drewnianych poprzez uzupelianie wyrwanych listew
lub catych przeset w ogrodzeniu;

2.4. nawierzchni uszkodzonych alejek i parkingdw w tym uzupetnianie brakujacych
ptytek, likwidacji nieruchomosci itp.;




4.3.25.

4.3.26.

4.3.27.

4.3.28.

4.3.30.

4.3.32.

4.3.33.

4.3.34.

4.3.35.

3) prowadzenie ksiag obiektow budowlanych oraz wykonywanie niezbednych
przegladéw i pomiarow.

Biezace utrzymanie czystosci i porzadku oraz usuwanie awarii toalety na cmentarzu

komunalnym w Miedzyrzeczu, biezgce zlecanic wywozu z niej nieczystosci cieklych

1 odpadéw na swéj koszt.

Wywoz $micci z konteneréw, bokséw na odpady komunalne oraz utrzymywanie

porzagdku wokél nich, potwierdzanie na fakturach ilosci wywozonych odpadéw.

Smieci nalezy wywozi¢ do ZUOK w Dhugoszynie lub w inne miejsce zgodnie

z ustawg o odpadach.

Zapewnienia na czas trwania umowy pojemnikéw do gromadzenia odpadéw w ilosci 7

szt. 0 pojemnosci min. 7m?, na cmentarzach w Miedzyrzeczu (obreb Swiety Wojciech)

- 5 szt. 1 po jednym w Kalsku i Kuligowie.

Umieszczenie przed kazdym glownym wejsciem na cmentarz n/w informacji:

a) adresu biura Administratora na terenie Miedzyrzecza wraz z telefonem
kontaktowym;

b) regulaminu cmentarza;

c) aktualnego cennika.

. Zawicranie umOw oraz ponoszenie kosztéw korzystania z mediéw m.in. za: zuzycie

energii elektrycznej, wody, wywdz nieczystosci ciektych i usuwanie odpaddw statych,
a majgcych wplyw na prawidtowe funkcjonowanie cmentarzy.

Ponoszenie wydatkéw takich jak:

a) oplaty i podatki od nieruchomosci na rzecz Gminy,

b) koszty ubezpieczenia zarzadzanego majatku,

¢) koszty korzystania z mediéw, o ktérych mowa w pkt 4.3.29

d) pozostale koszty eksploatacji w tym remonty.

. Przeprowadzania  okresowych kontroli urzadzen technicznych  stanowigcych

wyposazenie zarzadzanego zasobu (instalacja wodna, o$wietleniowa) i utrzymywanie
ich w sprawnosci techniczne;.

Posiadanie polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu
prowadzonej dziatalnosci przez czas wykonywania zamdéwienia.

Udostegpnianie toalety przy domu pogrzebowym na cmentarzu komunalnym
w Migdzyrzeczu w godz. od 7% do 19% w okresic od kwietnia do pazdziernika, a poza
tym okresem w zaleznosci od panujacych warunkéw atmosferycznych ale nie krécej
niz w godz. od 7% do 15%.

Przygotowywanie 1 zabezpieczanie terenéw cmentarnych do obchodéw dnia
Wszystkich Swietych przy wspdltpracy z Gming, Komenda Policji, Strazy Pozarnej,
Zarzadem Drog Wojewddzkich, 17 Wielkopolska Brygadg Zmechanizowana
i Zandarmeriag Wojskowa.

Do zadan Administratora nalezy przygotowanie nawierzchni dodatkowych parkingdw
(oznakowanie palikami, tasma wjazddw, granic parkingu i migjsc postojowych).

Dla potrzeb realizacji poszczegdlnych zadan Oferent zapewni na wlasny koszt obiekty.

materiaty, urzadzenia inarzedzia niezbedne do realizacii umowy zgodnie Z

obowiazujacymi przepisami prawa, transport oraz utylizacie odpaddw.

Z chwila wygasniecia umowy Administrator odda Zamawiajacemu cmentarze w stanie

uporzadkowanym i nie gorszym jak przed ich przekazaniem. Przekazane urzadzenia.




wyposazenie cmentarzy  stanowigce wilasno$¢ Gminy po  zakoAczeniu umowy

podlegaja zwrotowi 1 powinny by¢ w stanie nie gorszym niz zuzyvcie wynikajace ze

zwyklei eksploatacii.

4.4. Oferent bedzie Swiadczy!l ustugi osobiscie.

Ze wzgledu na charakter umowy i jej przedmiot, moze on przy wykonywaniu umowy
postugiwa¢ si¢ innymi osobami — jednak nie moze poddzierzawi¢, podnajmowal
przedmiotu umowy.

Dochody ze $wiadczonych ustug sa dochodami oferenta, z ktérych pokrywa on koszty
prowadzonej dziatalnos$ci. Oferent zobowigzany jest do ponoszenia wydatkow zwigzanych
z biezacym i prawidlowym funkcjonowaniem obicktow i urzadzefhi cmentarzy, kidre sg
przedmiotem umowy oraz finansowania prac remontowych niebedacych robotami
budowlanymi w mysl ustawy Prawo budowlane.

W szezegolnoscei oferenta obeigzajg wydatki:
oplaty 1 podatki od nieruchomosci na rzecz Gminy,
koszty ubezpicczenia zarzadzanego majatku,
koszty energii elektrycznej, wody, wywozu nieczystosci itp.
pozostate koszty eksploatacji, w tym remonty.

B

4.5.Wyloniony Wykonawca (Administrator) zobowiazany jest dostarczyé Zamawiajacemu przed
podpisanicm umowy kopig aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej obejmujacej okres realizacji zaméwienia. W przypadku, gdy
termin obowigzywania polisy bedzie si¢ koficzyt przed terminem zakonczenia umowy, Wykonawca
na 14 dni przed uplywem tego terminu, ma obowigzek przedlozyé Zamawiajacemu dokument o
kontynuacji ubezpieczenia.

4.6.Zamawiajacy jest uprawniony w kazdym czasie do kontroli przebiegu realizacji umowy
pod wzgledem merytorycznym. Przy kontroli zamawiajacy moze si¢ postugiwac osobami
przez siebie upowaznionymi do jej przeprowadzenia.
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony 5 lat.
Umowa moze by¢ wypowiedziana przez strony za 3 miesiecznym wypowiedzeniem w
przypadku nieprzestrzegania ktéregokolwiek z warunkéw umowy, pomimo pisemnego
upomnienia drugiej strony.
Dla wykonywania umowy zamawiajacy przekaze oferentowi protokolarnie caly teren
cmentarny wraz z wyposazeniem 1 przyleglym parkingiem, z uwzglednieniem stopnia
zuzycia i stanu technicznego przekazywanego wyposazenia i srodkoéw trwalych.

4.7.Podstawa prawna wykonania zaméwienia.

Przetarg przeprowadzony jest w oparciu o odpowiednio stosowane zasady:

a) Ustawy z dnia 29 styczna 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 z p6ézn. zm.),

b) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu
1 trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomoscei (Dz. U.
Nr 207, poz. 2108 z p6ézn. zm.).

4.8. Termin wykonania przedmiotu przetargu.
Zamawiajacy przewiduje rozpoczgcie wykonywania umowy z dniem 1 sierpnia 2013r.




5. Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonania ich oceny.
5.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Administrator niewykluczony na
podstawie art. 24 ust. 11 2 ustawy pzp, spetniajacy warunki zawarte w art. 22 ust. 1 pkt
1-4 ustawy pzp oraz spelniajacy szczegdélowe warunki udzialu w postepowaniu
dotyczace:
5.1.1. posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Administrator wykaze, ze wykonat
(a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonuje) nalezycie w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, minimum jedna usluge
administrowania cmentarzem lub cmentarzami potwierdzona dowodami, ze zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie,
5.1.2. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.
Warunck zostanie uznany za spetniony, jezeli Administrator wykaze, ze bedzie
dysponowat co najmniej 1 osobg posiadajaca licencje zarzadcy nieruchomosci nadang w
trybie przepisow ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym.
Warunek zostanic uznany za spelniony, jezeli Administrator wykaze, ze dysponuje
lub bedzie dysponowal co najmniej: trzema kosiarkami, pojazdem do przewozu ludzi
i sprzgtu (kosiarek). Oferent, ktérego oferta zostanic wybrana, przed podpisaniem
umowy musi udokumentowacé, ze posiada biuro na terenie Miedzyrzecza.
5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Administrator wykaze, ze osiagngl w
ostatnich trzech latach obrotowych, a jesli okres prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej byt krotszy — za ten okres, przychody netto z tytulu sprzedazy w
wysokosci co najmniej 250 000 PLN netto rocznie,

6. Dokumenty oswiadczenia wymagane od wykonawcy (administratora) ubiegajacego
si¢ 0 zamowienie:

6.1. wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez

wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wicdzy 1

doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli

okres prowadzenia dzialtalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci,

przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te

ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie - na potwierdzenie spelnienia

warunku okres§lonego w punkeie 5.1.1. SIWZ, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6

6.2. wykaz 0s6b, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci

odpowiedzialnych za realizacje ustugi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji

zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze

zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania

tymi osobami— na potwierdzenie spelnienia warunku okreslonego w punkcie 5.1.2. SIWZ,

wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 7

6.3.08wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien
wg - na potwierdzenie spelnienia warunku okreslonego w punkcie 5.1.2. SIWZ wg
wzoru stanowiacego zatagcznik nr 8

6.4.wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy
ushug w celu realizacji zamdOwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi




zasobami - na potwierdzenie spelnienia warunku okreslonego w punkcie 5.1.3. SIWZ,
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 9

6.5.sprawozdanie finansowe albo jego czes¢, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, réwniez z opinia odpowiednio o
badanym sprawozdaniu albo jego «czesci, a w przypadku Administratoréw
niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego innych dokumentéw
okreslajacych obroty oraz zobowiazania i naleznosci - za okres nie dtuzszy niz ostatnie
trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - za ten okres - na
potwierdzenie spelnienia warunku okre§lonego w punkcie 5.1.4, SIWZ.

6.6. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawice art. 24 ustawy pzp.

6.7. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladania
wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
skladania ofert;

7. Uzupelnienia dokumentow:

7.1. Zamawiajacy wzywa wykonawcoéw, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 6,
lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego
oswiadczenia i dokumenty zawicrajace bledy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do
ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienic postepowania. Zlozone na
wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez
wykonawce warunkéow udziatu w postepowaniu nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynal
termin sktadania ofert.

7.2, Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczgcych o$wiadezen lub dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6.

II. PRZYGOTOWANIE MATERIALOW OFERTOWYCH

1. Oferta powinna zostal przygotowana przez oferenta na piSmie, na kartkach
formatu A-4, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do niniejsze]
specyfikacji. Wszelkie zapisy powinny byé wykonane czytelnie pismem
drukowanym lub maszynowym.

Kazda strona oferty powinna by¢ parafowana przez osobe do tego upowazniong

przez oferenta.

1.1 Termin waznosci ofert wynosi 30 dni od daty ztozenia oferty.

1.2 Oferent zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy w ciggu 7 dni od daty otrzymania
jej od zamawiajacego. Proponowana tres¢ umowy przedstawiona zostala jako
zalacznik nr 1 do SIWZ.

2. Wszyscy oferenci ubiegajacy sie o zaméwienie traktowani sg na rownych prawach,
w sposob gwarantujacy zachowanie uczeiwej konkurencji.

3. Oferenci moga zwrdcic sie na pismie o dodatkowe informacje dotyczace danych
majacych  wplyw na  sposdéb  sporzadzenia oferly, a w szczegdlnosci
o dotychczasowe wydatki na utrzymanie cmentarzy, jak i osiagane z tego tytutu
wplywy, takze o podanie innych szczegdtow dotyczacych warunkéw przetargu.




Oferentom zapewnia si¢ na réwnych prawach mozliwos¢ wgladu do posiadanych
przez zamawiajacego dokumentéw majacych wpltyw na opracowanie oferty.
Zapytania nalezy kierowa¢é na adres:

Urzgd Miejski w Miedzyrzeczu

Wydziat Gospodarki Komunainej

ul. Rynek 1, 66-300 Miedzyrzecz

Osoba upowazniona do udzielania wyjasnien: Anna Lubaczewska — Kierownik
Wydziatu Gospodarki Komunalne;j.

Do oferty winny by¢ dotaczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami
niniejszej specyfikacji.

Oferenci przedstawiaja oferty zgodnie z wymaganiami Specyfikacji warunkéw
pisemnego przetargu nicograniczonego.

Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez oferenta.

. OFERTA WINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY:

Dokumenty potwierdzajace waznos¢ oferty:

B

Druk oferty wg zatacznika nr 5

Petnomocnictwo, o ile oferte sktada petnomocnik wykonawcey (administratora)
Dokumenty wymienione w pkt 6 dziatu I1.

Dowdéd wniesienia wadium.

IV. OCENA SPEENIENIA WARUNKOW WYMAGANYCH OD OFERENTOW

1.

W

O udzielenie zamdwienia ubiegal sie moga oferenci, ktorzy zlozg wazng
i odpowiednig oferte, zgodna z wymogami specyfikacji zamoOwienia oraz wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszej specyfikacji.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty sposréd ofert waznych i odpowiednich.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta winna by¢ zlozona w terminie 1 miejscu, oznaczonym przez

Zamawiajacego.
Oferta winna zawiera¢ zaswiadczenia i oswiadcezenia zgodne z wymogami
specyfikacji.

Oferta winna by¢ zabezpicczona wadium w wysokosci i formic okreslonej przez
Zamawliajgcego.

Ocena oferty dokonana zostanie na podstawie przedtozonych dokumentéw — wg
kryteriéw : spetnia/ nie speinia

V. INNE INFORMACJE

1. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosza oferenci.

2. Zaleca si¢ oferentom dokonanie wizji lokalnej terenéow cmentarzy.

3. Kazdy oferent przedtozy tylko jedna oferte. Oferent, ktéry przedtozy wiece] niz jedna
oferte zostanie wylaczony z postgpowania.

V. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Whniesienie i zwrot wadium.
1.1. Wadium w wysokosci 6.000,00 zt (stownie: szesé tysiecy zlotych) moze byé

wnoszone w pienigdzu (PLN): przelewem na konto Urzedu Miejskiego
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w Miedzyrzeczu lub w innej formie dopuszczonej ustawg o zamowieniach
publicznych.

1.2. Wadium w pienigdzu nalezy wplaci¢ na rachunek bankowy Gminy Miedzyrzecz
nr 06 2030 0045 1110 0000 0131 3280 — Bank Gospodarki Zywnosciowej S.A.
Oddziat w Miedzyrzeczu. Dokumenty przelewu nalezy opisaé: ,,Wadium na
przetarg nicograniczony administrowanie — zarzadzanie i utrzymanie Cmentarzami
Komunalnymi Gminy Miedzyrzecz”. Kopi¢ przelewu zalaczy¢ nalezy do oferty
lub okaza¢ w dniu otwarcia ofert.

1.3.Termin ztozenia wadium — do 8 lipea 2013 r., do godz. 10",

1.4. Oferta, ktéra nie bedzie zabezpieczona jedng z ww. form wniesienia wadium
zostanie Uznana przez Zamawiajacego za niewazna.

1.5. Zamawiajacy dokonuje zwrotu wadium w nast¢pujacych przypadkach:

a) uptynal czas zwigzania oferta,

b) zawarcia umowy,

¢) wycofania oferty przed uptywem terminu do skladania ofert,
d) zakonczenia postepowania przetargowego bez wyboru oferty.

1.6. Dyspozycje w zakresie zwrotu wadium oferentom, ktérych oferty nie zostang
wybrane Zamawiajacy przekaze niezwlocznie po podpisaniu umowy z oferentem,
ktorego oferta zostala wybrana, lecz nie poézniej niz dnia nastepnego po
zakonczeniu okresu zwigzania oferta.

1.7.Za okres zdeponowania wadium oferentowi nie przystuguja odsetki, ani inne
pozytki o podobnym charakterze.

Utrata wadium.

Utraci¢ wadium na rzecz Zamawiajacego moze wylacznie ten oferent, ktérego oferta

zostata wybrana, jezeli odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych

w ofercie, bez wzgledu na przyczyny 1 okolicznosei odmowy.

OKRES ZWIAZANIA OFERTA.

Oferent jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od daty zlozenia oferty.

ZAPYTANIA I WYJASNIENIA WARUNKOW ZAMOWIENIA

1.
2.

3.

5.

6.

Oferent moze zwrdcié si¢ na pismie o wyjasnienie specyfikacji warunkow przetargu.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na kazde pytanie, ktére otrzymat co najmniej 14 dni
przed terminem sktadania ofert.

Odpowiedzi w formie pisemnej beda udzielane bezzwlocznie wszystkim uczestnikom
postepowania, ktérzy pobrali specyfikacje, bez wyjawienia, kto zglaszal zapytanie.

W szezegdlnych przypadkach, przed uplywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmodyfikowaé tres¢ dokumentdw sktadajacych sie na Specyfikacje warunkow
przetargu.

W tym przypadku, wszelkie prawa i zobowiagzania Zamawiajgcego 1 Oferenta
odnosnie wczesniej ustalonego terminu, beda podlegaty nowemu terminowi.

Nie przewiduje si¢ zwolania zebrania oferentéw w celu wyjasnien Specyfikacii.

TERMIN SKI.ADANIA OFERT.

Termin skladania ofert uplywa w dniu 8 lipca 2013 r., o godz. 10"

PRZEDSTAWICIEL ZAMAWIAJACEGO DO KONTAKTOW 7Z OFERENTAMI.

Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z oferentami jest:
Anna Lubaczewska, tel.: (95) 742 69 53
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SKEADANIE OFERT

1. Opakowanie i oznaczenie dokumentéw przetargowych.

Kompletne dokumenty przetargowe utozone w kolejnosci podanej w niniejszej

Specyfikacji, nalezy umiesci¢ w podwojnej kopercie:

1.1. koperta zewnetrzna, bez oznakowania identyfikacyjnego oferenta, zaadresowana na
adres Zamawiajacego, opisana:

OFERTA NA ADMINISTROWANIE ~ ZARZADZANIE I UTRZYMANIE -
CMENTARZAMI KOMUNALNYMI GMINY MIEDZYRZECZ”,

1.2. koperta wewnetrzna zawierajaca dokumenty ofertowe, oznaczona pelnymi danymi
Oferenta, zaadresowana na Zamawiajacego 1 oznakowana: ,,OFERTA NA
ADMINISTROWANIE —~ ZARZADZANIE T UTRZYMANIE — CMENTARZAMI
KOMUNALNYMI GMINY MIEDZYRZECZ”.

2. Miejsce skladania ofert.

Oferty winny by¢ sktadane w sicdzibie Zamawiajacego:

URZAD MIEJSKI w MIEDZYRZECZU,

ul. RYNEK 1, 66-300 MIEDZYRZECZ,

sekretariat, pokéj nr 201.

Na zewngtrznej kopercie ,,OFERTY™ oznaczona zostanie data i godzina ztozenia oraz
nadany numer wg kolejnosci wplywu.

3. Termin przyjmowania ofert.

Oferty przyjmowane beda do dnia 8 lipca 2013 r.. do godz. 10%.
Oferty zlozone po tym terminie bedg zwracane bez otwierania koperty wewnetrznej.

4. Zmiana lub wycofanie oferty.

4.1. Oferent, kiory ztozyl oferte¢ moze przed uptywem wymaganego terminu do sktadania
ofert dokona¢ w niej zmian i uzupetnien lub jg wycofaé, pod warunkiem pisemnego
powiadomienia Zamawiajacego o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty,

4.2. powiadomienie, o ktéorym mowa w punkcie a), nalezy ztozy¢ w miejscu, terminie, w
formie i1 sposobic przewidzianych do sktadania ofert, z tym ze koperta zewngtrzna
musi by¢ dodatkowo oznaczona okresleniem: ,,ZMIANA™ lub ,, WYCOFANIE”,

4.3. oferent nie moze wycofaé oferty lub dokona¢ zmian w ofercie po uptywie terminu
sktadania ofert.

OTWARCIE I OCENA OFERT.

Oceny ofert dokona specjalniec w tym celu powotana przez Zamawiajacego Komisja
Przetargowa.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 8 lipea 2013 r. o godz. 14", w siedzibie
Zamawiajacego, w sali nr 202.

W pierwszej kolejnosci Komisja Przetargowa dokona otwarcia kopert zewngtrznych
zawierajacych dokumenty przetargowe oznaczone jako oferty ,, WYCOFANE” oraz ofert
ztozonych po uplywie terminu ich sktadania.

Pozostale oferty Komisja Przetargowa otwiera ujawniajac nazwe oferenta i proponowane
warunki. Podczas ww. jawnych czynnosci Komisji Przetargowej moga by¢ obecni
upowaznieni przez oferentéw przedstawiciele.

W czesei niejawnej Komisja Przetargowa dokona oceny merytorycznej dokumentéw
przetargowych. Odrzucenie oferty — zgodnie z przepisami ustawy o zaméwieniach
publicznych.

1. Ocena ofert:
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1.1. w pierwszej kolejnosci kazda z ofert podlega¢ bedzie ocenie formalnej, a nastepnie
przeprowadzana bedzie ocena spelnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu zgodnie z pkt 5 STWZ;

1.2. w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonej oferty. Niedopuszczalne jest prowadzenic migdzy
Zamawiajacym a Wykonawea negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z
zastrzezeniem art. 87 ust 2 ustawy pzp dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresei;

1.3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1.3.1. oczywiste omylki pisarskie;

1.3.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek;

1.3.3. inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawee, ktorego
oferta zostata poprawiona;

1.3.4. po dokonaniu ww. czynnosci Komisja dokona oceny ofert wedlug kryteriow
opisanych w XIII SIWZ;

2. Odrzucenie oferty:

2.1.7amawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

2.1.1. jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

2.1.2. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

2.1.3. zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwicenia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

2.1.4. zawiera bledy w obliczeniu ceny;

2.1.5. wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomicnia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;

2.1.6. jest niewazna na podstawic odrebnych przepisow.

KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY.
Komisja Przetargowa typuje najkorzystniejsza, kierujac sie kryterium ceny (wysoko$¢
oplaty miesigcznej oferowanej przez oferenta) nalezy podac ceng netto plus podatek VAT.

WYBOR OFERENTA.

1. Badanie ofert zostanie przeprowadzone przez Komisje Przetargowg w trakcie
posiedzen niejawnych.

2. Czlonkowie Komisji Przetargowej w oparciu o dostarczone przez oferentéw
dokumenty i zalaczniki dokonaja oceny zlozonych ofert i przedstawig propozycje
najkorzystniejszej oferty na zasadach okreslonych w rozdziale XII1.

3. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen nizszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
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Zamawiajacy przyzna zamoOwienie oferentowi, ktorego oferta zostala uznana za
najkorzystniejsza.

Przetarg uwaza sie za zamkniety z chwila podpisania protokotu.

Zamawiajacy powiadomi o wyniku przetargu zamieszczajge ogloszenie o wyborze
oferty w miejscu zwyczajowo przyjetym, w swojej siedzibie oraz przesyltajac
zawiadomienie wszystkim oferentom.

PROCEDURA ZAWARCIA UMOWY,

1.

2.

Zamawiajacy zawrze z wybranym oferentem umowe o tresci zgodnej ze stanowigcym
zalacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia projektem umowy.

W zawiadomieniu wystanym do oferenta, ktorego oferta zostata wybrana
Zamawiajacy okresli termin i miejsce zawarcia umowy.

Uchylenie si¢ wybranego oferenta od zawarcia umowy w wyznaczonym terminie
stanowi podstawe do wybrania oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert pod
warunkiem, ze nie uptynal czas zwiazania oferta.

ZALACZNIKI DO SIWZ.

1.
2.

3.

000 o

Projekt umowy.

Zarzadzenie Nr 7Z-40/2013 Burmistrza Miedzyrzecza z dnia 7 maja 2013 r. w sprawie
przeznaczenia nieruchomoscei do wydzierzawienia na okres do 5 lat.

Zarzadzenie nr 7. 41/2013 Burmistrza Mi¢dzyrzecza z dnia 10 maja 2013r. w sprawie
ustalenia cennika optat cmentarnych na cmentarzach komunalnych Gminy
Migdzyrzecz.

Uchwata Nr XXX/257/13 Rady Miejskiej w Miedzyrzeczu z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie ustalenia zasad korzystania z cmentarzy komunalnych w gminie
Miedzyrzecz.

Wz6r — druk oferty

Wz6r - Wykaz wykonywanych ustug

Wzor — Wykaz os6b

Wzor — o$wiadczenie

Wzor - Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych
administratorowi w celu wykonania zamowienia wraz z informacja o podstawie do
dysponowania tymi zasobami




