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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
na

swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania i dorg¢czania przesylek oraz paczek pocztowych, ich ewentualnych
zwrotow, a takze Swiadczenie ustug kurierskich na potrzeby Urz¢du Miejskiego
w Miedzyrzeczu od 1.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

zatwierdzita w dniu 21.11.2017 r.
z up. Burmistrza
Zastepca Burmistrza
/-/ Agnieszka Snieg

Zastepca Burmistrza

f
rd




Ogloszenie o udzielanym zamowieniu na uslugi spoleczne
L Zamawiajacy.

Gmina Migdzyrzecz

ul. Rynek 1, 66-300 Miedzyrzecz

REGON 210966846

NIP: 596-000-65-53

Telefon: 957426930 Faks: 957426960

e-mail: zamowienia.publiczne(@miedzyrzecz.pl

adres strony Biuletynu Informacji Publicznej, na ktérej dostepne jest ogloszenie:
https://www.bip.miedzyrzecz.pl/

Prowadzgc postepowanie w trybie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych Gmina Miedzyrzecz zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania i dorgczania
przesytek oraz paczek pocztowych, ich ewentualnych zwrotéw, a takze $wiadczenie ushug
kurierskich na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miedzyrzeczu od 1.01.2018 r. do 31.12.2018 1.

II. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamdwienie jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania 1 doreczania przesylek oraz paczek pocztowych, ich
ewentualnych zwrotow, a takze swiadczenie ustug kurierskich na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Miedzyrzeczu.

Zamawiajacy zastrzega, ze zadna czg$¢C zamoOwienia, nie moze zostaC powierzona
podwykonawcom.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawia zatgcznik nr 1.

KOD CPV:

64110000-0 ustugi pocztowe

641120004 ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

64120000-3 ustugi kurierskie

III. Termin realizacji zaméwienia.

Od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. — z zastrzezeniem, Ze umowe¢ uznaje si¢ za
wykonana rtowniez w przypadku wykorzystania kwoty stanowiacej wynagrodzenie
Wykonawcy, zgodnie ze zlozona oferta cenowa.

IV.  Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy posiadaja uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym zamoéwieniem, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania. Dla spelnienia powyzszego warunku Wykonawca
powinien posiada¢ wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa




Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (j.t. Dz.U. 22016 r., poz. 1113)

Y. Kryteria oceny ofert.
cena— 100%

Maksymalng oceng — 100 pkt otrzyma oferta z najnizsza cene (brutto) za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia, pozostale oferty uzyskajg odpowiednio mniejsza liczbe punktow
(po zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku — koncowki ponizej 0,005 pkt pomija sig,
a koncowki 0,005 pkt 1 wyzsze zaokragla sie do 0,01 pkt) po przeliczeniu wg wzoru:

Cena oferty z najnizsza cena (zl)
ilos¢ punktéw oferty badanej = B R R x 100
Cena oferty badanej (zl)

VI.  Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nast¢pujace dokumenty:

1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wg zalaczonego wzoru
— zatgcznik nr 2

2) w celu potwierdzenia uprawnienia do reprezentacji, wykonawca musi zalaczy¢ do oferty
odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarcze] jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigecy przed uptywem terminu skladania ofert,

3) aktualny dokument potwierdzajagcy wpis do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz.U. z 2016 r., poz. 1113) lub
uwierzytelniona kserokopia tego dokumentu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na
Jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawcg.

Oferta wraz z zalgcznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce powinna by¢
podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte
podpisuja osoby, ktorych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentoéw
rejestrowych zalaczonych do oferty, wymaga si¢ aby Wykonawea dolaczyt do oferty skan
oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii pelnomocnictwa.

Uwaga: Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana musi zlozy¢ pelnomocnictwo
w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

VII. Sposob obliczenia ceny oferty.

Podstawa do okreslenia ceny jest pelen zakres zamowienia okreslony w zataczniku nr 1.

Na zalgczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene netto i brutto
za wykonanie przedmiotu zamowienia oraz poda¢ wartos¢ podatku VAT.

Cene nalezy poda¢ w zlotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejse po przecinku oraz
stownie.




VIII. Termin zlozenia oferty.
Oferte nalezy zlozy¢ pisemnie w siedzibie Zamawiajgcego: Gmina Miedzyrzecz,
ul. Rynek 1, 66-300 Miedzyrzecz, sekretariat — pokoj nr 201 w terminie do 29.11.2017 r. do
godz. 10:00.

Przedstawiciele zamawiajgcego dokonaja komisyjnego otwarcia ofert w dniu 29.11.2017 r.
o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Miejskim w Miedzyrzeczu,
ul. Rynek 1, 66-300 Migdzyrzecz, pokdj 202 (sala narad).

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz

Wykonawcy moga przekazywac pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, za wyjatkiem

oferty, umowy dokumentéw wymienionych w rozdziale VI, dla ktorych zastrzezona jest

forma pisemna.

X. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych

postepowania w jest: Mariola Grajewska, nr tel. 957426935

e-mail: mgrajewska@miedzyrzecz.pl

XI. Informacje o formalnos$ciach.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi o wyniku
postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia.
Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy na wzorze przedstawionym przez Wykonawce,
uwzgledniajacym postanowienia zawarte w zatgczniku nr 1.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu zamdéwienia, podajac nazwe albo
imi¢ 1 nazwisko podmiotu, z ktorym zawarl umowe w sprawie zamowienia publicznego.

W razie nicudzielenia zamdwienia zamawiajgcy niezwlocznie zamiesci na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje¢ o nieudzieleniu zamowienia.

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zataczniki:
1. Specyfika gléwnych wymagan — opis przedmiotu zamdéwienia.

2. Formularz ofertowy.




Zalacznik nr 1

SPECYFIKA GLOWNYCH W){MAGAN
— OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania i doreczania przesylek oraz paczek
pocztowych, ich ewentualnych zwrotéw, a takie Swiadczenie uslug Kkurierskich na
potrzeby Urzedu Miejskiego w Miedzyrzeczu od 1.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

Szczegolowe rodzaje i liczbe przesylek bedacych przedmiotem zamdwienia okresla formularz

ofertowy.

Objasnienia dotyczace zapisow w formularzu cenowym:

L. Przy przesylkach listowych:

1) Gabaryt A okresla przesyike o wymiarach:

a) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

b) maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé:

- wysokosci 20 mm,

- dtugosci 325 mm,

- szerokosci 230 mm.

2) Gabaryt B okresla przesylke o wymiarach:

a) minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dhugosé 325
mm, lub szerokos¢ 230 mm,

b) maksimum — suma dhugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

I1. Przy paczkach:

1) Gabaryt A okresla przesytke o wymiarach:

a) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

b) maksimum — zaden z wymiar6éw nie moze przekroczy¢:

- wysokosci 3000 mm,

- dlugosci 600 mm,

- szerokosci 500 mm.

2) Gabaryt B okresla przesylke o wymiarach:

a) minimum — jesli choé¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 600 mm, szerokos$é 500
mm, wysokos$¢ 300 mm,

b) maksimum — suma dhugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dlugos¢ - 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.

Zastrzezenie:

we wszystkich wyzej wymienionych wymiarach przyjmuje sie tolerancje +/- 2 mm.

II1. Przesylki kurierskie — rejestrowane przesylki listowe ze zwrotnym potwierdzeniem

odbioru oraz paczki pocztowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

IV.  Druk bezadresowy — nieopatrzona adresem informacja pisemna lub graficzna,

utrwalona na papierze lub innym materiale uzywanym w drukarstwie.




Okreslone w tym formularzu rodzaje i liczba przesylek sa orientacyjne i mogg ulec zmianie
w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym
samym oswiadcza, ze nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych
w trakcie realizacji umowy.

Przesylki rejestrowane nadawane bgda przez Zamawiajgcego na podstawie rejestru przesyltek

wychodzacych. Przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie ilosciowego wykazu

nadanych przesylek. Rejestr przesylek wychodzacych oraz wykaz nadanych przesylek

sporzadzane beda w 2 egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.

Zamawiajacy posiada maszyne frankujacg firmy Pitney Bowes E511/B900 nr fabryczny

6746214, a Wykonawca dostarczy znamiona identyfikacyjne umozliwiajace korzystanie z tej

maszyny w dniu rozpoczegcia realizacji przedmiotu zaméwienia.

W przypadku braku mozliwosci dostarczenia takich znamion przez Wykonawce i korzystania

z maszyny frankujgcej znajdujacej si¢ na wyposazeniu Zamawiajacego, dopuszcza si¢

stosowanie innych urzadzen frankujacych, ktére Wykonawca zobowiagzany jest bezplatnie

dostarczy¢ do Zamawiajacego wraz z materialami eksploatacyjnymi w dniu rozpoczecia

realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy umieszcza na przesylkach w sposéb trwatly 1 czytelny informacje jednoznacznie

identyfikujace adresata i nadawce oraz jednoczesnie okresla rodzaj przesylki (zwykla,

polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowane)

przesyiki.

Zamawiajacy bedzie korzystal wylgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza

si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczen przesylek

rejestrowanych i priorytetowych.

Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych wzoréw drukéw ,.potwierdzenia odbioru” w celu

doreczania przesylek przez Wykonawce na zasadach okreslonych w przepisach:

- Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 — tekst jednolity)

- Ordynacji podatkowej (Dz. U. z 2015 r., poz. 613 — tekst jednolity),

czyli z zachowaniem trybu doreczania oraz jego termindéw, wymienionych w wyzej

cytowanych przepisach.

Wykonawca zobowiazany jest dorgcza¢ Zamawiajagcemu pokwitowane przez adresata

potwierdzenia odbioru przesytki — niezwlocznie po ich dorgczeniu.

W przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o

probie dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac

przesylke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nast¢pujacego po dniu pozostawienia

zawiadomienia u adresata.

Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesylki w wyznaczonym terminie, Wykonawca

sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni.

Po uptywie tego terminu odbioru przesytka niezwlocznie jest zwracana Zamawiajgcemu.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przesylke kurierska nadana do godziny 15:00,

nastepnego dnia po dniu nadania, w nastepujgcy sposob:

1) gdy adresatem jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej — do zakonczenia godzin urzedowania tej instytucji,




2) gdy adresatem jest osoba fizyczna — do godziny 20:00.

Zamawiajacy zastrzega, ze usluga kurierska musi mie¢ dodatkowe opcje doreczenia w
nastepnym dniu ,,na wskazanag godzine”.

Wykonawca zobowiazany jest do uzyskania potwierdzenia odbioru przez adresata przesylki
kurierskiej. Wykonawca bedzie dostarcza¢ do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez
adresata potwierdzenia odbioru przesytki kurierskiej niezwlocznie po dorgczeniu przesytki,
nie pozniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

Odbior przesytek do nadania za posrednictwem kuriera odbywaé bedzie sie kazdorazowo
potwierdzeniem nadania. Dokument potwierdzajacy nadanie przesylki stanowi list
przewozowy Wykonawcy.

Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesylek
(awizowanych) znajdowaly sie na terenie Migdzyrzecza.

Przesyltki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i za granicg.

Paczki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i zagranica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.
Zamawiajacy zastrzega, ze zadna czgs¢ zamoOwienia, nie moze zostaé powierzona
podwykonawcom.

Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy na wzorze przedstawionym przez Wykonawce,
uwzgledniajacym postanowienia zawarte w zalaczniku nr 1, wg wzoréw umow powszechnie
stosowanych przez podmioty $wiadczace ustugi pocztowe.




Zalacznik nr 2

Formularz ofertowy

Odpowiadajac na ogloszenie z dnia 21.11.2017 r. w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonym w trybie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych na $wiadczenie wuslug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania i dorgczania przesylek oraz paczek pocztowych, ich
ewentualnych zwrotéw, a takze §wiadczenie ushug kurierskich na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Migdzyrzeczu od 1.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

Ja/my

dzialajagc w imieniu i na rzecz:

.............................................................................................................
.............................................................................................................

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia wg ponizszego zestawienia:

Prognozowana e G
Rodzaj przesytki Waga i jednostko- | jednostkowa Wartosé
Lp. i : ; ilos¢ (szt.)
pocztowej, ushugi przesyiki ¥ it wa netto brutto brutto (PLN)
Y 1 (PLN) | (kol. 5+ VAT)
1 2 3 4 5 6 7
Przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym
Przesytki !1st0we do 350
1 ekonomiczne ordiy 5.000
(gabaryt ,,A”)
5 do 350 250
gram

Przesylki listowe do 1000
3 ekonomiczne gram 1
(gabaryt .,.B™)

do 2000

4 aram 10

< Prze§ylk1 listowe do 350
priorytetowe ey 100
(gabaryt ,A”) F

6 Przesylki listowe d;:io 140
priorytetowe

i (gabaryt ”B:a) do 1000 10

gram




Przesylki listowe rejestrowane polecone w obrocie krajowym

do 350

8 Przesylki listowe e 16.000
ekonomiczne d(%rZOOO
9 (gabaryt ,,A") o 10
10 d0 350 750
Przesyiki listowe d(%rl 000
11 ekonomiczne - 80
12 gt 20
Przesylki listowe
13 priorytetowe dor:.s'lo 80
(gabaryt ,A™) | &
14 d"r ;’i . 50
Przesylki listowe E
. do 1000
15 priorytetowe - 10
gram
Przesylki listowe w obrocie zagranicznym (kraje europejskie)
Przesylki listowe do 50
17 zwykle S 20
ekonomiczne g
Przesylki listowe
rejestrowane do 50
- (polecone) gram 8
priorytetowe
Przesylki listowe w obrocie zagranicznym (pozostale kraje)
Przesyiki listowe do 50
19 zwykle s -
nierejestrowane S
g Prze.sy&kl listowe do 50
0 rejestrowane o 5
(polecone) &
Paczki pocztowe w obrocie krajowym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
21 Paczki o8 ; tg 4o 5
ekonomiczne &
(gabaryt ,,A”) od 2 kg do
22 % ka .
Paczki pocztowe w obrocie zagranicznym (kraje europejskie) za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
23 Paczki od 2 kg do 5

ekonomiczne 3kg




Przesylki kurierskie w obrocie krajowym ZPO

24

Przesytki

kurierskie tzw. do 10 kg 8

"od drzwi do drzwi”
opcja doreczenia do 30 kg 3
w nastgpnym dniu

25

Przesytki

kurierskie tzw. do 10 kg 8

"od drzwi do drzwi”
opcja doreczenia
w nastepnym dniu na
wskazang godzing

do 30 kg 3

Uslugi pocztowe

26

Zwrotne potwierdzenie odbioru
do przesylek listowych w 16.300
obrocie krajowym

27

Zwrotne potwierdzenie odbioru
do przesytek listowych w 30
obrocie zagranicznym

28

Zwrot przesylek

rejestrowanych
poleconych e 334 1.600
w obrocie eI

krajowym

29

Doreczenie drukow
bezadresowych w
: : do 30
obrocie krajowym na . 15.000
obszarze Gminy &
Migdzyrzecz

Razem:

na kwote:

RURIRNERS, . i S SIS S RS 7l

/stownie netto/ ........eecvisvaresinas TSSOSO U U RS RRR
WBTS a5 s s R AR zt

FBEOOREE WALTY . convinscinss cominusnysasesim s imms s mes 655 BRS R AR R A R SR SRR R WA
BIROT s srivsonsesarsmsempenmansensnss zt

TEIOOTOIE PRTBDYS 5 s i v iceios mumeaismn i A A S P T R S AN S
Termin wykonania zamoéwienia: od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.
z zastrzezeniem, ze umowe uznaje si¢ za wykonang rowniez w przypadku wykorzystania

kwoty stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy, zgodnie ze zloZzona oferta cenowa.




Termin zwigzania niniejszg oferta wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu skladania
ofert.
Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do niego

zastrzezen.

...................................................................

Wykonawca lub upelnomocniony
przedstawiciel Wykonawcy




