BURMISTRZ MIEDZYRZECZA
RYNEK |
66-300 MIEDZYRZECZ Zarzadzenie Nr 9(/2013
Burmistrza Migdzyrzecza
z dnia U2 S1eepmil..... 2013 roku

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Miedzyrzeczu.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu Nr 72/2011 z dnia 20 lipca 2011r. w sprawie ustalenia jednolitego
tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Miedzyrzeczu z pdzn. zm.,
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w§7ust 1
a) pkt 2) otrzymuje brzmienie ,, 2) Zastepca Burmistrza (BM)”,
b) pkt 2a skresla sie,

2) wg§13:

a) ust. 1 wyraz ,Zastepcow” zastepuje sie wyrazem ,Zastepcy”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,2. Kierownicy poszczegdlinych komdrek
organizacyjnych zarzadzajg nimi w sposdb zapewniajacy optymalng realizacje
zadan i ponoszg za to odpowiedzialnos¢ przed Burmistrzem. Pracownicy
zajmujgcy samodzielne stanowiska pracownicze ponosza odpowiedzialnos¢ za
realizacje przydzielonych zadan bezposrednio przed Burmistrzem, z tym, ze
poborca optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi — bezposrednio
przed Skarbnikiem.”,

3) w§ 16 ust. 2:
a) w pkt 1) skresla sie wyrazy ,, ds. Inwestycji”,
b) pkt 2a) skresla sie,

4) skresla sie § 16a,

5) w § 17 skresla sie wyrazy ,ds. Majatku Gminy”,

6) § 20 otrzymuje brzmienie:

» § 20. 1. Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowanie

Urzedu, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektdow zmian regulaminow,

2) opracowywanie projektéw Zarzadzen Burmistrza w sprawie podziatu komdrek
organizacyjnych na stanowiska pracy,

3) opracowywanie projektéw zakresow czynnosci  kierownikow  komorek




organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy,

4) nadzoér nad organizacjg pracy w Urzedzie oraz prowadzenie spraw zwigzanych
z doskonaleniem kadr,

5) nadzdr nad naborem pracownikéw i przebiegiem stuzby przygotowawczej,

6) przedktadanie Burmistrzowi propozycji dotyczacych usprawnienia pracy Urzedu,

7) nadzér nad przygotowywaniem projektow uchwat,

8) wspdtorganizowanie wspétpracy Gminy z zagranica.

2. Na podstawie upowaznienia Burmistrza wydawanie decyzji administracyjnych,

wynikajgcych z bezposredniego nadzoru nad:

L =

a) Wydziatem Realizacji Inwestycji,
b) Wydziatem Gospodarki Komunalnej,
¢) Wydziatem Rozwoju i Promocji Gospodarczej.

Kompleksowe rozstrzyganie spraw i rozwigzywanie probleméw w zakresie
powierzonych mu obowigzkéw, w szczegdlnosci przez:
a. koordynowanie dziatar nadzorowanych komérek organizacyjnych,
b. sprawowanie nadzoru merytorycznego nad pracg nadzorowanych komdrek
organizacyjnych,
c. sprawowanie nadzoru nad realizacja budzetu przez podleglte komorki
organizacyjne.
Podejmowanie czynnosci kierownika Urzedu w zakresie udzielonego upowaznienia.
Wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza.”,

7) w § 50 wyrazy:
a) ,Zastepcy” zastepuje sie wyrazem ,Zastepca” ,
b) “podpisujg” zastepuje sie wyrazem ,podpisuje”,

8) w § 52 dodaje sie pkt 4) i 5) w brzmieniu:

»4) odpowiedzi na skargi, zapytania, interpelacje i wnioski w zakresie nadzorowanych

komdrek organizacyjnych,

5) inne dokumenty zastrzezone dla Burmistrza przekazane upowaznieniem.”,

9) w § 54 ust. 2 wyraz ,Zastepcy” zastepuje sie wyrazem ,Zastepca”,

10)w § 55 ust. 1 wyraz ,Zastepcy” zastepuje sie wyrazem ,Zastgpca”,

11)w § 56 ust. 1 pkt 2 wyraz ,Zastepcow” zastepuje sie wyrazem ,Zastepca” ,

12) zmienia sie¢ dotychczasowy zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Miedzyrzeczu na zalgcznik nr 1 dotgczony do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.
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