Zatgcznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajqcej na zarzqdzaniu - administrowaniu cmentarzami komunalnymi
Gminy Miedzyrzecz i ich otoczenia w Miedzyrzeczu, Bukowcu, Gorzycy, Kalsku, Katawie, Kuligowie, Zétwinie, Wyszanowie.

Do zadan Administratora nalezec bedzie podejmowanie decyzji i dokonywanie czynnosci majgcych na
celu biezgce administrowanie cmentarzami oraz ich utrzymanie w stanie nie pogorszonym zgodnie
z przeznaczeniem i przepisami:

1. Ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz.U.2017.912j. t.),

2. Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wymagan jakie
muszg spetniaé cmentarze, groby i inne miejsca pochdwku zwitok iszczatkéw
(Dz.U.2008.48.284),

3. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r.
w sprawie prowadzenia ewidencji grobow (Dz.U.2001.90.1013 z pdzn. zm.),

4. Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postepowania ze
zwtokami i szczgtkami ludzkimi (Dz.U.2001.153.1783 z pdzn. zm.).

5. Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2001 r. w sprawie sposobu
przechowywania zwtok i szczgtkéw (Dz.U.2011.75.405),

6. Ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U.
2017.1289]j. t.),

7. Ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U.2016.1987 t.j.),

Ustawgq z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (Dz.U.2016.2134j. t.).
9. Uchwaty Rady Miejskiej w Miedzyrzeczu w sprawie korzystania z cmentarzy komunalnych

w gminie Miedzyrzecz oraz obowigzujgcym na tych cmentarzach cennikiem opfat

cmentarnych.

o

OBOWIAZKI ADMINISTRATORA:

w zakresie administrowania cmentarzami:

1. prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi z zachowaniem warunkéw
okreslonych w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz.U.2017.912
j. t.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. sprawie postepowania ze
zwtokami iszczatkami ludzkimi (Dz.U.2001.153.1783 z pdin. zm.) oraz zarzadzanie obiektami
zlokalizowanymi na terenie cmentarzy;

2. prowadzenie w systemie elektronicznym i pisemnym dokumentacji poprzez systematyczne
dokonywanie wpisdw, prowadzenie biezacej ewidencji pochowkéw zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 1 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia
ewidencji grobéw (Dz.U.2001.90.1013 z pdzn. zm).

3. prowadzenie i utrzymywanie obiektu lub lokalu na terenie miasta Miedzyrzecza
umozliwiajgcego zatatwianie spraw formalnych oraz jego obstugi w dni powszednie w godz. od 7°° do
15°° i zapewnienie catodobowego dyzuru telefonicznego (podanie do publicznej informacji numeru
telefonu, pod ktéry bedg przyjmowane zgtoszenia);

4. pobieranie z upowaznienia Gminy - opfat cmentarnych za korzystanie zcmentarzy
komunalnych Gminy Miedzyrzecz zgodnie z obowigzujgcym cennikiem opfat.

5. wskazywanie lokalizacji miejsc pochéwku;

6. udostepnianie kaplic do przechowywania zwifok. Kaplice w Miedzyrzeczu, Wyszanowie
i Bukowcu;

7. zapewnienie osobom trzecim swobody wyboru podmiotu wykonujgcego ustugi pogrzebowe,
kamieniarskie i budowlane;

8. prowadzenie nadzoru nad wykonaniem prac przez inne podmioty Swiadczace ustugi

pogrzebowe, kamieniarskie lub budowlane w zakresie przestrzegania przez te firmy parametréw
przewidzianych w przepisach szczegdétowych dotyczgcych m. in.: wymiaréw dotéw grzebalnych oraz
odstepdw miedzy grobami, a takze w zakresie gospodarowania odpadami pochodzacymi z rozbidrki
bgdZz stawiania nowych pomnikdw oraz usuwania nadmiaru ziemi iinnych pozostatosci
po wykonanych pracach;
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9. egzekwowanie od wtascicieli i dysponentdw grobdéw utrzymania porzadku iczystosci
w obrebie tych grobow;
10. ustalanie wtascicieli, dysponentéw grobdéw nieoptaconych, informowanie ich réwniez poprzez

ogtoszenia na tablicach informacyjnych na cmentarzach oraz lokalnej prasie o warunkach dalszego
dysponowania grobami;

11. oznaczanie grobow przeznaczonych do likwidacji w terminie od 1 pazdziernika do 31 grudnia
po uprzednim listownym (w formie potwierdzenia odbioru) poinformowaniu wtascicieli,
dysponentéw o takiej sytuacji. Administrator zobowigzany jest do wywieszania na tablicy ogtoszen
informacji przypominajgcej o uiszczeniu optaty za przedtuzenie prawa do grobu;

12. przedtozenie w formie pisemnej informacji o niezbednych prac remontowo — inwestycyjnych
na rok nastepny wraz z kosztorysami;
13. sporzadzanie, co miesigc raportdw z pobranych opfat z wyszczegdlnieniem: imienia i

nazwiska, adresu osoby ponoszacej optate, imienia i nazwiska osoby pochowanej, nr kwatery i grobu,
za jaki optata zostata poniesiona oraz wysoko$s¢ wniesionej opfaty zwyszczegdlnieniem
poszczegdlnych pozycji cennika.

14. otwieranie i zamykanie bram wjazdowych firmom s$wiadczacym ustugi pogrzebowe,
kamieniarskie lub budowlane w godzinach okreslonych w § 1 pkt. 2 i§ 5 pkt. 1 Regulaminu
korzystania z cmentarzy komunalnych gminy Miedzyrzecz;

15. udostepnianie wszelkich dokumentdéw Zrddtowych i informacji zwigzanych z zarzagdzanym
zasobem na zgdanie zamawiajacego;

16.przestrzeganie aby teren cmentarza nie tracit powagi miejsca kultu zmartych;

17. wykonywaniu innych czynnos$ci nie wymienionych w umowie, a cigzgcych na Wykonawcy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

18. umieszczenie przy kazdym gtéwnym wejsciu na cmentarz na koszt wtasny n/w informacji:

1) adres biura Wykonawcy na terenie Miedzyrzecza wraz z telefonem kontaktowym i godzinami
otwarcia;

2) regulamin cmentarza;

19. przyjecie petnej odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i sposéb prowadzenia cmentarzy oraz
ewentualne szkody wynikte z nieprawidtowego utrzymania  iwykonywania prac od daty

protokolarnego przejecia cmentarzy w Miedzyrzeczu (obreb Sw. Wojciech), Bukowcu, Gorzycy,
Kalsku, Katawie, Kuligowie, Wyszanowie, Z6twinie do daty ich protokolarnego odbioru po
zakonczeniu $wiadczenia ustugi;

w zakresie utrzymania cmentarzy:

20. biezgce utrzymanie czystosci na terenach i wokdét cmentarzy polegajgce m.in. na zamiataniu
mechanicznym lub recznym alejek, odchwaszczaniu alejek utwardzonych i czesci przy kraweznikach,
wygrabianie i odchwaszczanie alejek gruntowych, usuwanie $liskosci i odsniezanie alejek w okresie
zimowym;

21. biezgce utrzymanie czystosci na parkingu utwardzonym przed cmentarzem komunalnym
w Miedzyrzeczu, w obrebie miejsc postojowych przed cmentarzami komunalnymi i w obrebie dwéch
wydzielonych parkingdw gruntowych w Bukowcu iKatawie, wykaszanie traw zterendéw
przylegajagcych do parkingu min. 3 m od krawedzi parkingu, usuwanie samosiejek, podcinanie
krzewow i gatezi drzew stanowigcych zagrozenie dla bezpieczedstwa, odchwaszczanie czesci przy
kraweznikach parkingu, zgarnianie $niegu, skuwanie lodu, zwalczanie gotoledzi poprzez posypywanie
materiatem przeciwposlizgowym;

22. biezgce utrzymanie zieleni na terenach i wokét cmentarzy w tym m.in. systematyczne
wykaszanie trawiastych kwater (miejsca pochdwku podopiecznych opieki spotecznej, poniemieckich
grobéw) innych kwater przeznaczonych do pochdwkéw oraz pasow zieleni wewnatrz cmentarzy,
a takze na zewnatrz od ogrodzenia do chodnika lub jezdni, gdzie max. wysokos¢ trawy nie moze
przekracza¢ 20 cm, wygrabianie skoszonej trawy, grabienie lisci, przycinanie i formowanie krzewoéw,
podcinanie odrostéw i wykonywanie cie¢ sanitarnych drzew, formowanie korony drzew rosnacych
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na cmentarzu komunalnym w Miedzyrzeczu, ustalanie planu wycinki drzew suchych, zagrazajgcych
bezpieczenstwu i krzewdw znajdujacych sie na cmentarzach, przygotowywanie wnioskéw celem
uzyskania decyzji na ich usuniecie iprzeprowadzanie wycinki, usuwanie wiatrotomédw,
odchwaszczanie wokdét nasadzen;

23. biezgca pielegnacja mogit podopiecznych opieki spotecznej, poniemieckich, zaniedbanych
oraz przeznaczonych do likwidacji;
24, utrzymanie w biezgcej sprawnosci infrastruktury technicznej i uzbrojenia cmentarzy

(konserwacja, usuwanie awarii kaplic, pomieszczen gospodarczych, sanitarnych, urzadzen, instalacji
oraz ogrodzen, nawierzchni alejek i parkingdw) a nie bedacych robotami budowlanymi w rozumieniu
przepiséw prawa budowlanego, poprzez:

1) zapewnienie systematycznej konserwacji i drobnych napraw ogrodzenia polegajacego min na
impregnacji, odmalowaniu, uzupetnianiu bgdZz wymianie uszkodzonych przeset lub drewnianych
szczebli, uszkodzonych klamek izawiaséw, uzupetnianiu lub nacigganiu (napinaniu) siatki
ogrodzeniowej, spawaniu uszkodzonych elementdw ogrodzenia, wykonywaniu napraw
uszkodzonego ogrodzenia murowanego

2) utrzymanie w dobrym stanie technicznym pomieszczen kaplicy cmentarnej polegajacej min
na odswiezaniu $cian kaplic jak i pomieszczen gospodarczych poprzez malowanie, likwidowanie
zaciekéw, naprawy dachu, schoddéw, elewacji, cokotéw i ubytkéw tynku,

3) utrzymanie w dobrym stanie technicznym punktéw czerpania wody, zabezpieczanie instalacji
wodnej przed zamarznieciem w okresie zimowym, naprawy i konserwacja istniejgcych punktéw
poboru, oczyszczanie studni gtebinowych.

4) naprawa uszkodzonych nawierzchni alejek i parkingdw w tym uzupetnianie brakujgcych
ptytek, likwidacji nieréwnosci, zapadniec, zanizen, wypietrzen itp.,

5) konserwacja fawek polegajgca na impregnacji, malowaniu, wymianie drewnianych szczebli
itp.

25. prowadzenie ksigg obiektéw budowlanych oraz wykonywanie niezbednych przegladéw
i pomiardéw;

26. biezgce utrzymania czystosci i porzadku oraz usuwanie awarii toalety nacmentarzu
komunalnym w Miedzyrzeczu, biezgce zlecanie wywozu z niej nieczystosci na koszt witasny;

27. wywoz $mieci z kontenerdw i bokséw na odpady komunalne oraz utrzymywanie porzadku

wokét nich, potwierdzanie na fakturach ilosci wywozonych odpadéw. Smieci nalezy wywozi¢ do
RIPOK w Dtugoszynie lub w inne dopuszczone miejsce zgodnie z ustawg o odpadach;

28. zawieranie umow oraz ponoszenie statych kosztéw i wydatkéw zwigzanych zrealizacjg
przedmiotu niniejszej umowy tj. optat telekomunikacyjnych, za zuzycie energii elektrycznej, wody,
wywOz nieczystosci statych i ptynnych, innych optat majgcych wptyw na prawidtowe funkcjonowanie

cmentarzy;

29. ponoszenie wydatkéw takich jak:

1) koszt ubezpieczenia zarzadzanego majatku,

2) koszty korzystania z medidow, o ktérych mowa w pkt. 28,

3) pozostate koszty eksploatacji w tym naprawy infrastruktury cmentarnej;

30. przeprowadzanie okresowych kontroli urzadzen technicznych stanowigcych wyposazenie

zarzadzanego zasobu (instalacja wodna, oswietleniowa) iutrzymywanie ich w sprawnosci
technicznej;

31. posiadanie polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej
dziatalnosci przez czas wykonywania zaméwienia;
32. udostepnianie toalety przy domu pogrzebowym na cmentarzu komunalnym w Miedzyrzeczu

w godz. od 8°° do 19°° w okresie od maja do pazdziernika, a poza tym okresem w zaleznosci od
panujacych warunkéw atmosferycznych ale nie krécej niz w godz. od 8°° do 16°°;

33. wynajem kabin sanitarnych wraz z niezbednym serwisem (6szt.) na okres od 30 pazdziernika
do 3 listopada oraz pokrycia kosztéw z tym zwigzanych;
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34, zapewnienie na wfasny koszt materiatdw, urzadzen i narzedzi niezbednych do realizacji
umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;
35. przygotowywanie i zabezpieczanie terendw cmentarnych i ich bezposredniego otoczenia do

obchodéw dnia Wszystkich Swietych przy wspétpracy z Urzedem Gminy, Komendg Policji, Strazy
Pozarnej, Zarzadem Drég Wojewddzkich, 17 Wielkopolska Brygada Zmechanizowang i Zandarmerig
Wojskowqg oraz przygotowanie dodatkowych, tymczasowych miejsc postojowych (oznakowanie
palikami, tasma wjazdy, granic parkingu i miejsc postojowych) w okresie pomiedzy 30 pazdziernika a
3 listopada.



